
                                                                                                                        
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO EVIDENCIA MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

  Santiago de Cali, noviembre de 2024  

 Señor (a 

 FANNY CLEMENCIA MONTENEGRO MAYA 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5831663 

Subdirectora (E)Profesional Grado 10 

Centro de Electricidad y Automatización industrial CEAI 

Cali 

 

ACTIVIDAD 1. Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de 
evento en cumplimiento del objeto contractual. 
 
R- - Se asiste a reunión virtual sobre indicaciones finales proyectos Campesena a presentar en convocatoria. 

-Se asiste a comité de centro CEAI de emprendimiento convocado por profesional de emprendimiento. 

- Se asiste a evento COP 16- CVC travesía Paraíso en stand Sena. 

-Se asiste a evento de COP 16- SENA en complejo Salomia. 
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ACTIVIDAD  2. Hacer seguimiento y cumplir con el plan de acción formulado con base en los Lineamientos 

entregados por la Coordinación Nacional de Emprendimiento.  

R/. Se realiza la ejecución de metas en los indicadores asignados por el profesional regional de 
emprendimiento para la presente vigencia año 2024 con reporte de indicadores mes de noviembre al 92%. 
    



                                                                                                                        
 

 

 
 
 
  
ACTIVIDAD  3. Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por el 

Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional 

R/ - Se lleva a cabo jornada de orientación virtual a emprendedores interesados en los servicios,  

-Se cuenta con programación en el área de fomento para meses de noviembre y diciembre 2024. 

   

 

 



                                                                                                                        
 

 

ACTIVIDAD  4. Realizar los entrenamientos y bootcamps a usuarios de su propia gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional 
 
R/--En el presente mes no se lleva a cabo entrenamientos en el área de fomento. Meta cumplida al 100%.. 

 
ACTIVIDAD  5. Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestión y los que le sean 
asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional 
 
R/ -    - Se obtiene viabilidad de 2 proyectos en convocatoria Jóvenes. 

-Se obtiene viabilidad de 2 proyectos en convocatoria de emprendimiento verde. 

-Se presentan 2 proyectos a convocatoria de municipios Pdet y  Pnis. 

-Se presentan 4 proyectos a convocatoria Campesena. 

-Se presentan 2 proyectos a convocatoria de industrias digitales. 

    

 



                                                                                                                        
 

 

  
 

 

  
  
 
  
ACTIVIDAD  6. Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de creación de empresa y la Regional 
 
R/-Se cumple indicador de nuevas empresas OFF al 100%. 

 

ACTIVIDAD 7. Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha. 

R/ - Se realiza acompañamiento a empresas FE en la puesta en marcha: 

- Chokafu 

- Ms Pocket 

- Chocata 



                                                                                                                        
 

 

PUESTA EN MARCHA FE - MS POCKET- CHOCATA- CHOKAFU 

      

  



                                                                                                                        
 

 

  

   

ACTIVIDAD 8.  Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los que le sean dadas por el 

Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de fortalecimiento empresarial. 

R/--Se finalizó acompañamiento en el programa de fortalecimiento. Indicador 100% 

 
ACTIVIDAD 9.  Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro de 

Desarrollo Empresarial o la regional de acuerdo con los Lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento. 

R/- Se realiza atención en oficina los días asignados donde se orienta a emprendedores interesados en 

iniciar ruta de atención. - 

Como parte del cumplimiento de indicadores se realiza la programación del área de fomento hasta el mes 

de diciembre 

                                     

 

 
ACTIVIDAD 10. Promover el diligenciamiento de la Encuesta de satisfacción por cada uno de los usuarios 

atendidos. 

R/- Se lleva a cabo la difusión de la encuesta de satisfacción una vez se inicie el registro de los empresarios 
en los diferentes indicadores a cumplir 
 
 



                                                                                                                        
 

 

ACTIVIDAD 11. Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en 

la plataforma tecnológica establecida por la Entidad. 

R/- Se lleva a cabo el reporte de indicadores del mes en plataforma SIGE. 
Se alimenta carpeta en drive regional y del centro con documentación requerida 
 

                            
                          

 

 
ACTIVIDAD 12. Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos del 

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA). 

R/- Se alimenta carpeta en drive regional y del centro con documentación requerida 

 

                                    

 

ACTIVIDAD 13. Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la información ingresada en los sistemas de 

información por el orientador coincida con las evidencias reportadas en el informe mensual de actividades. 



                                                                                                                        
 

 

R/- Esta labor se llevará a cabo finalizando el mes una vez se ingrese la información en la plataforma SIGE 

según lineamientos recibidos 

ACTIVIDAD 14. Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permitan el 

logro de los objetivos de Emprendimiento de la Regional. 

R/ - Se asiste a evento de COP 16- Plazoleta san Francisco aliado CVC. 

                             

 

 

Firma 
Carolina Gálvez Noreña 
Contratista 
C.C. No. 29.124.890 


